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Lista sprawdzajaca stosowanie zasady konkurencyjnosci dla przedsiewziecia
MS$P

Lista ma charakter pomocniczy dla przedsiebiorcy realizujgcego zamdwienie
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Lista stuzy do dokonania samokontroli
prowadzonego zamowienia. Rekomendowane jest wykorzystanie listy przed
udzieleniem zamdwienia/ podpisaniem umowy z wykonawcag.

UWAGA! Ustalenie przez przedsiebiorce z wykorzystaniem listy odpowiedzi
twierdzacych nie gwarantuje poprawnosci przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia.

Lp. | Pytanie Tak

Czy wartos¢ zamowienia zostata okreslona prawidtowo?

Nalezy zweryfikowaé, czy przy szacowaniu wartos$ci zamoéwienia (zakupu) wzieto
pod uwage wytgcznie kwote netto tj. bez podatku VAT.

Obliczajac szacunkowg wartos¢ zamodwienia nalezy wzigé pod uwage
nastepujace przestanki (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos¢ rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne, tozsamosé robét budowlanych réwniez
1. | dotyczy podobnych robdét np. innym przedmiotem bedzie budowa drogi, a
innym prace wykonczeniowe,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamos¢
czasowa) — co do zasady przy realizacji projektdw tozsamos$¢ czasowa obejmuje
caty okres realizacji projektu;

c) mozliwe jest wykonanie zamodwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢
podmiotowa).

»,Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej ponizej 80 tys. zt netto w
celu wytgczenia zamdwienia z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci”.

2. | Czy zastosowano prawidtowy tryb wyboru wykonawcy zamdwienia?

Czy zamawiajacy zamiescit zapytanie ofertowe (ogtoszenie o zamdwieniu) w
aplikacji Baza Konkurencyjnosci (BK2021) ?

Wszystkie oferty wykonawcéw w odpowiedzi na ogtoszenie MSP powinny byé
sktadane za posrednictwem BK2021.

Czy komunikacja miedzy Zamawiajgcym (MSP) a oferentem (pytania,
4. | odpowiedzi oraz inna wymiana informacji), a takze przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywato sie za posrednictwem BK2021?
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Czy tresé pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z udzielonymi przez
zamawiajgcego wyjasnieniami zostata prawidtowo opublikowana w BK2021?
Jezeli byty pytania do tresci zapytania ofertowego.

Czy wszystkie oferty wykonawcéw w odpowiedzi na ogtoszenie MSP zostaty
ztozone za posrednictwem BK2021?

Czy termin sktadania ofert zostat prawidtowo okreslony, tj.

minimalnie 7 dni- w przypadku dostaw i ustug;

minimalnie 14 dni- w przypadku robét budowlanych?

Uwaga! Wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzgledniaé czas
niezbedny na przygotowanie i sporzadzenie ofert odpowiednio do stopnia
ztozonosci zamowienia oraz czas potrzebny na ztozenie oferty.

Bieg terminu skfadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia
(o potnocy! jesli termin zostat skrécony poprzez wskazanie godziny, np.
16.00, stanowi to nieprawidtowos$¢). Jezeli koniec terminu przypada na sobote
lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie
jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Czy Zamawiajacy dokonat precyzyjnego okreslenia przedmiotu zamowienia,
zastosowania przejrzystych kryteriéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia i
wymagan dla wykonawcow gwarantujgcych wysoka jakos¢ oraz rozsadng
cene?

Zamawiajgcy ma obowigzek wybra¢ wykonawce w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie, a takze realizowad
dziatania w sposdb przejrzysty i proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia.
Zabrania sie formutowania wymagan dla wykonawcéw, ktére nie sg
wspotmierne do przedmiotu zamdéwienia, tzn. wymagan, uprawnien,
doswiadczenia, ktore nie sg niezbedne do prawidtowej jego realizacji.

Czy Zamawiajacy okreslit w sposdb niedyskryminacyjny warunki udziatu w
postepowaniu?

10.

Czy opis przedmiotu zaméwienia jest zgodny z zakresem Przedsiewziecia MSP
okre$lonym w umowie o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem?

11.

Czy Zamawiajacy wybrat najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia, ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w
postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrdd ofert ztozonych w terminie za
posrednictwem BK2021?

12.

Czy wybodr najkorzystniejszej oferty nastgpit w terminie sktadania ofert
okreslonym w zapytaniu ofertowym (ogtoszeniu o zamodwieniu)? — jesli dotyczy

13.

Czy w celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie realizowane przez MSP
nie zostato udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub kapitatowo?
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Przez powigzania osobowe lub kapitatowe, rozumie sie powigzania miedzy
MSP a innym podmiotem, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

14.

Czy w przypadku wytgczenia zasady konkurencyjnosci dla zamodwien powyzej
80 tys. PLN netto Zamawiajacy przygotowat szczegdétowe pisemne uzasadnienie
braku zastosowania zasady konkurencyjnosci dla zamoéwien powyzej 80 tys.
PLN netto?

15.

Czy zidentyfikowano przestanki $wiadczace o zmowie oferentow, tj.:

15.1

— powigzania biznesowe lub kapitatowe oferentéw mogace wskazywac na
ztozenie ,ofert kurtuazyjnych”?

15.2

— rezygnacja potencjalnych oferentéw (od ktérych w normalnych warunkach
rynkowych nalezatoby oczekiwac ztozenia oferty) ze ztozenia oferty lub
wycofanie oferty?

15.3

— odrzucenie ofert poza ofertg wybrang (oferenci ztozyli oferty w oczywisty
sposdb nieodpowiadajgce tresci zapytania lub nie znajduje logicznego
wyjasnienia brak uzupetnienia dokumentdéw przez odrzuconych
oferentow)?

15.4

— w grupie podobnych postepowan uczestniczg ci sami oferenci, z ktérych
kazdy wygrywa w pewnych postepowaniach — rotacja ofert?

15.5

— cze$¢ lub catosé¢ zamodwienia jest realizowana przez podwykonawce, ktory
nie zdobyt zamdwienia, jednoczesnie podwykonawca ten uczestniczyt w
postepowaniu i przegrat z uwagi na wysoka ceng lub zostat odrzucony z
innych powodoéw?

16.

Czy zidentyfikowano przestanki Swiadczace o korupcji / nieujawnionym
konflikcie interesow, tj.:

16.1

— nieuzasadnione preferencyjne traktowanie wykonawcy przez pewien okres
przez pracownika decydujgcego o udzieleniu zaméwienia?

16.2

— ukrycie niedotrzymania terminu przez oferenta lub niedostarczenia przez
niego catej wymaganej dokumentac;ji?

16.3

— wprowadzenie w bfgd oséb dokonujgcych wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wywieranie na nich presji, aby mie¢ wptyw na ostateczng decyzje, np.
poprzez podanie btednej interpretacji przepiséw?
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Czy informacja o wyniku postepowania (zawierajgca przynajmniej nazwe
17. | wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia) zostata
upubliczniona w sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe?
Czy zamowienia udzielono podmiotowi, co do ktérego istniejg uzasadnione
watpliwosci, ze nie posiada potencjatu do realizacji przedmiotu zamoéwienia
(np. zakres wykonywanej dziatalno$ci wykonawcy nie jest zgodny z
18. | przedmiotem zamdwienia i jednoczesnie wykonawca nie bazuje na
doswiadczeniu i potencjale podmiotu trzeciego)?
Weryfikacji mozna dokonad np. na podstawie strony internetowej oferenta,
kodéw PKD.
19, Czy zawarto umowe z podmiotem, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte w
przeprowadzonym postepowaniu?
20. | Czy umowa z wykonawcg zamowienia zostata przygotowana: -
501 |~ pisemnie lub elektronicznie, na podstawie w art. 78 i art. 78' Kodeksu
cywilnego.)?
202 |~ zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i warunkami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym (ogtoszeniu o zamoéwieniu)?
— zgodnie z kluczowymi postanowieniami umowy wskazanymi w ogtoszeniu o
20.3 zamowieniu lub wzorem umowy dotgczonym do ogtoszenia (zapytania
ofertowego)? (jesli dotyczy)
20.4 | — zgodnie ze zobowigzaniem wynikajgcym z treséci ztozonej oferty?
’1. Czy stwierdzono, ze prowadzone byty negocjacje z wybranym oferentem
przed zawarciem umowy? Jezeli tak, to czy:
— prowadzenie negocjacji (i ich zakres) byto dopuszczalne w Swietle
21.1 obowigzujgcych na dzien wszczecia postepowania zapiséw opublikowanego
zapytania ofertowego?
22. | Czy wprowadzono zmiany do umowy z wykonawca? Jezeli tak, to czy:
291 |~ zmiany wprowadzono w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)?
999 |~ mozliwos$é wprowadzenia zmian byfa przewidziana w tresci zapytania
ofertowego?
993 |~ zmiany nie wykraczajg poza zakres Pr,zedsiewziecia MSP okreélony w
umowie o objecie Przedsiewziecia MSP wsparciem?
22.4 | — zmiany prowadzg do zmiany ogdlnego charakteru umowy?
— zmiany wprowadzajg warunki, ktore gdyby byty pierwotnie postawione, to
22.5 w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wzieliby lub mogliby wzigé udziat
inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci?
296 |~ zmiany naruszajg rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy
w sposoOb nieprzewidziany pierwotnie w umowie?
297 |~ zmiany znacznie rozszerzajg lub zmniejszajg zakres swiadczen i zobowigzan
wynikajgcych z umowy?
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— zmiany polegaja na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit

22.8 zamowienia, nowym wykonawcg w sposob inny niz dopuszczalny w swietle

Wytycznych?

Czy wykonany przedmiot zamoéwienia odpowiada tre$ci umowy zawartej

23. z wykonawcg zamowienia?

” Czy wykonany przedmiot zamodwienia jest zgodny z zakresem Przedsiewziecia

MSP okre$lonym w umowie o objecie Przedsiewziecia MSP wsparciem?




