Instrukcja wypetnienia wniosku MSP o ptatno$¢ w ramach inwestyc;ji
Al1.2.1. KPO

INFORMACJE OGOLNE

1. Przedsiewziecie MSP zobowigzane jest do sktadania wnioskéw o ptatno$¢ do Operatora w
oparciu o wzér umowy o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem nie rzadziej niz raz na 3
miesigce (dopuszczalne jest czestsze sktadanie wnioskdw o ptatnos¢). Wniosek MSP o
ptatnos¢ nalezy wypetniaé i ztozy¢ wytacznie za pomoca (.......)

2. Whniosek o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ wytgcznie w ......... (wniosek mozna dostosowaé do
systemu Operatora).

3. Whnioski ztozone w innej formie niz poprzez formularz udostepniony przez Operatora, np. w
wersji papierowej ztozone osobiscie lub przekazane w formie przesytki pocztowej, pozostajg
bez rozpatrzenia.

4. Przedsiebiorca wypetnia pola wniosku zgodnie z objasnieniami zawartymi w instrukgcji i
wysyta wniosek przez <system utworzony przez Operatora Regionalnego lub w arkuszu
kalkulacyjnym Excel>.

5. Przedsiebiorca sktada do Operatora wnioski o ptatno$¢ nie rzadziej niz raz na 3 miesigce.

6. Operator weryfikuje i zatwierdza wniosek o ptatno$¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wypetnionego i kompletnego wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy wniosek o
ptatnos¢ zawiera braki lub btedy, Przedsiebiorca, na wezwanie Operatora, sktada brakujace
lub poprawione dokumenty w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania. Operator moze
zatwierdzi¢ wniosek o ptatnos$é z wytgczeniem wydatkdéw, ktérych kwalifikowalnosé nie
zostata prawidtowo udokumentowana.

7. Weryfikacja wniosku o ptatno$é zostaje wstrzymana w przypadku ztozenia przez
Przedsiebiorce wniosku o zmiane Umowy, ktéory wptywa na dane zawarte w ztozonym
wniosku o pfatnos¢. Termin weryfikacji wniosku o ptatno$é rozpoczyna bieg w dniu
zakonczenia procedowania wniosku o zmiane, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

8. Operator moze poprawi¢ we wniosku o ptatnos¢ oczywiste omytki pisarskie lub
rachunkowe, zawiadamiajgc o tym Przedsiebiorce w informacji o wyniku weryfikacji.

9. Operator niezwtocznie informuje Przedsiebiorce o akceptacji wniosku o ptatnosé.

W terminie 15 dni od dnia zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ Operator jest zobowigzany
do wystawienia zlecenia pfatnosci.

11. W celu rozliczenia wydatku kwalifikowalnego zaptaconego w walucie obcej wartosé
takiego wydatku z dnia poniesienia (faktyczny rozchdéd srodkéw pienieznych) nalezy przeliczyé
na PLN zgodnie z zasadami okreslonymi w Przewodniku kwalifikowalnosci wydatkow, ktory
stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy.

12. Przedsiebiorca prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg wydatkéow Przedsiewziecia
MSP w sposdb przejrzysty i rzetelny, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
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operacji zwigzanych z Przedsiewzieciem MSP. Dokumenty ksiegowe powinny zostaé opisane
zgodnie z zasadami okreslonymi w Przewodniku kwalifikowalnosci wydatkéw, ktory stanowi
zatgcznik nr 5 do Umowy

13. Brak poniesienia wydatkdw nie zwalnia Przedsiebiorcy z obowigzku sktadania wnioskéw o
ptatnos$é z wypetniong czescig sprawozdawczg opisujgcg przebieg realizacji Przedsiewziecia
MSP, w tym raportowania w zakresie wskaznikdw.

14. Ptatnos¢ koncowa nastepuje pod warunkiem zrealizowania zakresu rzeczowego i
finansowego Przedsiewziecia MSP, ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa oraz jego
zatwierdzenia przez Operatora.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH POL FORMULARZA WNIOSKU O PLATNOSC

Kazdy przedsiebiorca wypetnia te cze$¢ wniosku.

1. Whniosek za okres od — do — pole do uzupetnienia, nalezy wpisaé¢ date poniesienia
pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach Przedsiewziecia MSP lub date
rozpoczecia realizacji Przedsiewziecia MSP z umowy o objecie Przedsiewziecia MSP
wsparciem, za$ jako data ,do” nalezy wpisaé date koriczacg okres za jaki sktadany jest
whniosek, przez co rozumie sie date konczacg czes¢ sprawozdawczy z przebiegu
realizacji Przedsiewziecia MSP.

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ konieczne jest zachowanie ciggtosci
okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ztozony wniosek obejmowat
okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢ bedzie nastepny wniosek
o ptatno$¢ musi zaczyna¢ sie od 26/09/2007. W komodrce ,od...” nalezy umiesci¢ date
nastepujaca po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku o ptatnosé, natomiast
w komorce ,,do...” — nalezy wpisac date koriczacg okres za jaki sktadany jest wniosek, przez co
rozumie sie date konczacg czesé sprawozdawczg z przebiegu realizacji przedsiewziecia (date
wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku). Wyjgtkiem od tej sytuacji jest wniosek o
ptatnos¢ koncowa, gdzie date ,do” stanowi¢ powinna data poniesienia ostatniego wydatku
kwalifikowanego, jednak nie moze by¢ ona pdiniejsza niz data finansowego zakonczenia
realizacji przedsiewziecia wzieta z umowy o objecie przedsiewziecia MSP wparciem.
Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ powinny dotyczy¢ okresu za jaki jest
sporzgdzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostat pominiety we wniosku o
ptatnosé, sporzadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczyt, mozna go ujgé we wniosku za
pozniejszy okres rozliczeniowy.

2. Data wptyniecia wniosku — pole do uzupetnienie przez OPERATORA, nalezy wpisac
date wptyniecia wniosku do Operatora.

3. Nr wniosku o ptatnosc-<jesli to bedzie w systemie u operatora to system nada im
automatycznie numer a jesli te wnioski bedg sktadane w formie Excel to bedzie trzeba
prowadzic rejestr wnioskow>.

Whiosek o ptatnosc :
WNP-KPOD.01.03-IW.01.-numer wnioski z LSI/ 24-01

Whiosek o ptatnos¢ korekta:
WNP-KPOD.01.03-IW.01.-numer wnioski z LSI/ 24-01-K01



Whniosek o ptatnos¢ koncowa :
WNP-KPOD.01.03.-IW.01 — numer wniosku z LSI 24-KO

4. Program: Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — nazwa wpisana na
state

5. Komponent: Odpornos¢ i Konkurencyjnos¢ Gospodarki — nazwa wpisana na state

6. Dziatanie: Al.2.1 Inwestycje dla przedsiebiorstw w produkty, ustugi i kompetencje
pracownikéw oraz kadry zwigzane z dywersyfikacjq dziatalnosci — nazwa wpisana na state

7. Umowa o wsparcie nr - nalezy wpisa¢ numer umowy.
8. Platnos¢ czesciowa/Ptatnosé koncowa/Wniosek wytgcznie sprawozdawczy- nalezy
wybraé jedng odpowiedz

9. Catkowita kwota wydatkow objetych wnioskiem .......... PLN - nalezy wpisa¢ kwote
poniesionych przez Przedsiebiorce wydatkéw (wartos¢ brutto) objetych wnioskiem
o ptatnoé¢ i zwigzanych z realizowanym Przedsiewzieciem MSP (zaréwno
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowanych).

10. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem .......... PLN -
nalezy podaé kwote poniesionych przez Przedsiebiore wydatkdw (warto$é netto) objetych
whnioskiem o pfatno$¢ i zwigzanych z realizowanym Przedsiewzieciem MSP.

11. Wnioskowana kwota wsparcia w ramach pomocy de minimis .................. PLN -
nalezy podaé kwote, ktorg Przedsiebiorca wnioskuje o refundacje z uwzglednieniem
intensywnosci wsparcia zgodnie z umowa.

PRZEBIEG REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA MSP

12. Dotychczasowy przebieg realizacji Przedsiewziecia MSP — nalezy opisa¢ w kilku
zdaniach zadania/komponenty, ktére zostaty zrealizowane w ramach Przedsiewziecia
MSP.

13. POSTEP RZECZOWO - FINANSOWY REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA MSP

W kolumnie koszty/wydatki w ramach komponentu - nalezy wpisa¢ nazwe wydatku/kosztu
zrealizowanego/poniesionego w ramach danego komponentu.

Wydatki przypisane komponentom okreslonym w aktualnym harmonogramie rzeczowo -
finansowym (ogétem/kwalifikowalne) —nalezy wpisa¢ zaplanowane wartosci zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Wydatki zrealizowane w okresie za ktéry sktadany jest wniosek (ogétem /kwalifikowane) —
nalezy wpisa¢ wydatki, ktére zostaty poniesione /zrealizowane w okresie za ktdry sktadamy
whiosek.

Wydatki od poczatku realizacji Przedsiewziecia MSP (ogétem/kwalifikowane) — nalezy
wpisa¢ wydatki narastajgco od pierwszego ztozonego wniosku Przy skfadaniu pierwszego
whniosku o ptatnosé bede to kwoty identyczne jak w kolumnie o nazwie Wydatki zrealizowane



w okresie za ktdéry sktadany jest wniosek, natomiast przy kolejnych bedzie to suma
wydatkéw z kazdego wniosku o ptatnos¢.

% realizacji wydatkéw kwalifikowalnych - pole zostanie automatycznie uzupetnione.
INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

14.ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whnioskiem

Nalezy pamietaé, ze do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza sie podatku od towarow i
ustug (VAT).

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki (niewypetnionym w
przypadku wniosku dotyczgcym tylko czesci sprawozdawczej) nalezy podac:
1. Nr faktury (w zestawieniu nalezy uja¢ wytgcznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli

np. faktura byta optacona ratami, nalezy wskazaé wszystkie daty pfatnosci za dana
fakture oddzielone przecinkami. Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie
moze by¢ umieszony we wniosku o ptatnosci. W przypadku, gdy refundacji ma
podlegaé koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja, z ktérg nie wigze sie przeptyw
srodkéow finansowych), nalezy podaé¢ date ksiegowania dokumentéw (dokonania
ksiegowania na wtasciwych kontach ksiegowych).

Nr ksiegowy lub ewidencyjny

NIP wystawcy faktury

Data wystawienia faktury (RRRR-MM-DD)

Data zaptaty (RRRR-MM-DD)

Nazwa towaru lub ustugi

Numer kontraktu/umowy

Kwota faktury brutto
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Whiosek za okres: od ... do... — nalezy podac¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek okreslajacy
DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007 do 25/09/2007. Okres objety wnioskiem nie musi by¢
okresem obejmujgcym petny miesigc (okres) kalendarzowy.



We wniosku o pfatnos¢ posrednig jako data ,od ..” nalezy wpisa¢ date poniesienia
pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu lub date rozpoczecia realizacji
Przedsiewziecia MSP z umowy o objecie Przedsiewzieciem MSP wsparciem (nalezy wpisac
date wczesniejszg), zas jako data ,,do” nalezy wpisa¢ date koniczaca okres za jaki sktadany jest
whniosek, przez co rozumie sie date konczacy cze$é sprawozdawczg z przebiegu realizacji
Przedsiewziecia MSP (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskdw o ptatnos¢ konieczne jest zachowanie ciggtosci
okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ztozony wniosek obejmowat
okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢ bedzie nastepny wniosek
o ptatno$¢ musi zaczynaé¢ sie od 26/09/2007. W komodrce ,od...” nalezy umiesci¢ date
nastepujaca po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku o pftatnos¢, natomiast
w komoérce ,do...” — nalezy wpisa¢ date koriczgcy okres za jaki sktadany jest wniosek, przez co
rozumie sie date koriczaca cze$é sprawozdawcza z przebiegu realizacji Przedsiewziecia MSP
(date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku). Wyjatkiem od tej sytuacji jest
whiosek o pfatnos¢ koricowq, gdzie date ,do” stanowi¢ powinna data poniesienia ostatniego
wydatku kwalifikowanego, jednak nie moze by¢ ona pdiniejsza niz data finansowego
zakoriczenia realizacji Przedsiewziecia MSP wzieta z umowy o objecie Przedsiewzieciem MS$
wsparciem.

Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ powinny dotyczy¢ okresu za jaki jest
sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostat pominiety we wniosku
o pfatnos¢, sporzadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczyt, mozna go uja¢ we wniosku
za pozniejszy okres rozliczeniowy. W pismie przekazujgcym zatgczniki do wniosku o ptatnosc
do wtfasciwej instytucji nalezy w takiej sytuacji umiesci¢ informacje o umieszczeniu we
whiosku o ptatno$é¢ wydatku dotyczacego okresu, za ktéry zostat ztozony poprzedni wniosek
o ptatnosc.

Przedsiebiorca zgodnie z umowa o objecie Przedsiewziecia MSP wsparciem zobowigzany
jest do posiadania dokumentacji zwigzanej z przedsiewzieciem MSP, w szczegélnosci:

Ponizej przedstawiono zestawienie wymaganych do zamieszczenia dokumentow:
1) Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw, tj.:

a) dokumentéw ksiegowych (faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej),
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw oraz potwierdzajgcych dokonanie zaptaty, opisanych
w sposéb umozliwiajgcy ich przypisanie okreslonym pozycjom w Harmonogramie rzeczowo-
finansowym Przedsiewziecia MSP,

b) protokotow odbioru dokumentujgcych wykonanie robét, dokumentéw potwierdzajgcych
przyjecie srodkéw trwatych do uzytkowania lub innych dokumentéw potwierdzajacych
zgodno$é¢ realizacji Przedsiewziecia MSP z warunkami Umowy,

c) dokumentdéw zwigzanych z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwienia dla
wydatkow wykazanych w danym wniosku o ptatnosé,

d) w przypadku srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych:

i. potwierdzenie wpisania Srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych do
wiasciwe] ewidenciji,



ii. plan amortyzacji srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych,
2) dokumentéw potwierdzajgcych realizacje:

a) robét budowlanych, w tym budowy nowych linii produkcyjnych: s$wiadectwa
ukonczenia wystawione zgodnie z przepisami krajowymi,

b) inwestycji zwigzanych z zielong transformacjg: $wiadectwa ukonczenia wystawione
zgodnie z przepisami krajowymi,

c) inwestycji w zakup maszyn i urzadzen: umowy kupna podpisane przez Przedsiebiorce i
sprzedawce lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej,

d) ustug doradczych: raporty korncowe wykonane przez wykonawce ustug doradczych,

e) programow szkoleniowych: zaswiadczenia o szkoleniu lub sprawozdania koncowe
wykonawcy z wykonanych ustug szkoleniowych oraz szczegétowy program szkolenia,

f) inwestycji zwigzanych z transformacjg cyfrowg: umowy kupna/wykonania ustugi
podpisane przez Przedsiebiorce i sprzedawce/wykonawce ustugi lub dokumenty o
rownowaznej wartosci dowodowej, raporty koricowe wykonawcy ustugi,

3) dokumentéw potwierdzajacych osiagganie wskaznikdw Przedsiewziecia MSP

15.ZRODEA, Z KTORYCH ZOSTAt SFINANSOWANY WKLAD WLASNY
Nalezy wpisaé roznice wynikajgcg w kwoty wydatkéw ogétem a kwotg wsparcia.
16. WSKAZNIKI REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA MSP

Nalezy uzupetnié pola w tabelce:
e \Wartosc¢ wskaznika osiggnieta od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ w ramach
Przedsiewziecie MSP
e Wartoé¢ wskaznika osiggnieta od poczatku realizacji Przedsiewziecia MSP

Nalezy pamietaé, ze realizacja podanych bedzie warunkowata wyptate wsparcia i rozliczenie
Przedsiewziecia MSP. Przedsiebiorca musi dysponowaé dokumentacjg potwierdzajaca
wykonanie zatozonych w Przedsiewzieciu MSP wskaznikow.

Nazwa wskaznika:

1. Liczba obiektow, w ktérych realizowane beda roboty budowlane - w kolumnach
wartosc¢ wskaZnika osiggnieta od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ w ramach
Przedsiewziecie MSP oraz warto$¢ wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji
Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢ warto$¢ liczbowg odpowiadajaca liczbie
obiektéw, w ktérych realizowane bedg roboty budowlane w ramach Przedsiewziecia
MSP, przy czym warto$¢ 0 wprowadz, jeéli nie dotyczy

2. Liczba nabytych wartosci niematerialnych i prawnych - w kolumnach wartos¢
wskaznika osiggnieta od zftozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ w ramach
Przedsiewziecia MSP oraz warto$¢ wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji
Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢ wartoé¢ docelowg odpowiadajaca liczbie
nabytych wartoéci w ramach Przedsiewziecia MSP, przy czym warto$¢ 0 wprowady?,
jesli nie dotyczy

3. Liczba nabytych srodkéow trwatych - w kolumnach wartos¢ wskaznika osiggnieta od
ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé w ramach Przedsiewziecie MISP oraz wartosé¢
wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢
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warto$¢ liczbowg odpowiadajacg liczbie nabytych srodkéw trwatych w ramach
Przedsiewziecia MSP, przy czym warto$é 0 wprowadz, jeéli nie dotyczy.

4. Liczba przeprowadzonych szkolen - w kolumnach wartos¢ wskaznika osiggnieta od
ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé w ramach Przedsiewziecie MISP oraz wartosé¢
wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢
wartos¢ liczbowg odpowiadajacy liczbie przeprowadzonych szkolen w ramach
Przedsiewziecia MSP, przy czym warto$¢ 0 wprowadsz, jeéli nie dotyczy.

5. Liczba uczestnikéw biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu innym niz w zakresie
umiejetnosci cyfrowych - w kolumnach wartos¢ wskaznika osiggnieta od ztozenia
poprzedniego wniosku o ptatno$¢ w ramach Przedsiewziecia MSP oraz wartosé
wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢
wartos¢ liczbowa odpowiadajacg liczbie uczestnikdw biorgcych udziat w szkoleniu w
ramach Przedsiewziecia MSP, przy czym warto$é 0 wprowad?, jesli nie dotyczy

6. Liczba uczestnikow bioracych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu w zakresie
umiejetnosci cyfrowych - w kolumnach wartos¢ wskaznika osiggnieta od ztozenia
poprzedniego wniosku o ptatnos¢ w ramach Przedsiewziecia MSP oraz wartosé
wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢
warto$¢ docelowa liczbowa odpowiadajgcg liczbie uczestnikédw biorgcych udziat w
szkoleniu w zakresie umiejetnosci cyfrowych w ramach Przedsiewziecia MSP, przy
czym wartos¢ 0 wprowadyz, jesli nie dotyczy

7. Liczba ustug rozwojowych o charakterze doradczym - w kolumnach wartos¢
wskaznika osiggnieta od zfozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ w ramach
Przedsiewziecie MSP oraz wartos¢ wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji
Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢ warto$¢ docelowa liczbowa odpowiadajaca
liczbie ustug doradczych w ramach Przedsiewziecia MSP, przy czym warto$¢ O
wprowadz, jesli nie dotyczy

8. Liczba przedsiebiorstw przeprowadzajgcych zielong transformacje - w kolumnach
wartos¢ wskaznika osiggnieta od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ w ramach
Przedsiewziecie MSP oraz warto$¢ wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji
Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢ warto$é docelowg wybierz 1 lub 0, przy czym
1 wprowadz tylko w przypadku, jesli przeprowadzisz zielong transformacje w ramach
Przedsiewziecia MSP

9. Liczba przedsiebiorstw przeprowadzajacych transformacje cyfrowg - w kolumnach
wartosc¢ wskaZnika osiggnieta od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ w ramach
Przedsiewziecie MSP oraz warto$¢ wskaznika osiggnieta od poczqtku realizacji
Przedsiewziecia MSP nalezy wprowadzi¢ warto$é docelowg wybierz 1 lub 0, przy czym
1 wprowadz tylko w przypadku, jesli przeprowadzisz transformacje cyfrowg w ramach
Przedsiewziecia MSP.

Liczba uczestnikow bioracych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu

Nalezy uzupetnic tabelke liczba uczestnikow biorqgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu

(tylko w przypadku kiedy w zestawieniu dokumentéow bedzie rozliczany wydatek za
uczestnictwo w szkoleniu). W kolumnach nalezy wprowadzi¢ wartos¢ liczcbowa odpowiadajgca
liczbie przeprowadzonych szkoleh w ramach Przedsiewziecia MSP z podziatem na pteé i wiek.

W przypadku programéw szkoleniowych: zaswiadczenia o szkoleniu lub sprawozdania
korncowe wykonawcy z wykonanych ustug szkoleniowych oraz szczegétowe programy szkolen,
oraz ankiety na temat uczestnikdw biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu, z
wyszczegdblnieniem uczestnikdw szkolen z umiejetnosci cyfrowych; dane w podziale na ptec
oraz wiek: 0-17, 18-29, 30- 54, 55+.



Zgodnos¢ przedsiewziecia MSP z zasada ,,nie czyn znaczacej szkody” — zasada DNSH

Al1.2.1. Inwestycje dla przedsiebiorstw w produkty, ustugi i kompetencje pracownikéw oraz
kadry zwigzane z dywersyfikacja dziatalnosci

Nalezy uzupetni¢ kolumne TAK lub NIE (dla wnioskow czesciowych), prosze pamietaé, ze przy
zaznaczeniu NIE moze skutkowaé rozwigzaniem umowy.

W polu Uzasadnienie (uzupetniamy tylko dla wniosku koncowego) nalezy wskazaé, iz zadne
wydatki w ramach Przedsiewziecia MSP nie naruszaja zadnego z celéw $rodowiskowych UE.

Kryterium Horyzontalne

Nalezy uzupetnié¢ kolumny Zachowanie zgodnosci z zasadq réwnosci szans i niedyskryminacji
oraz zasadq réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz wptyw przedsiewziecia na realizacje zasady
zrownowazonego rozwoju - racjonalne wykorzystanie zasobow naturalnych (dla wnioskéw
czesciowych), poprzez zaznaczenie jaki majg wptyw POZYTYWNY czy NEUTRALNY.

Dla kolumny UZASADNIENIE (uzupetniamy tylko dla wniosku koncowego), nalezy opisac
dlaczego przedsiewziecie MSP bedzie miato pozytywny lub neutralny wptyw na realizacje
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia.
Nalezy wskaza¢ konkretne dziatania realizowane w ramach Przedsiewziecia MSP
potwierdzajace jego pozytywny lub neutralny wptyw na realizacje zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (zgodnie z tym co
zostato zawarte we wniosku o wsparcie)

W kolumnie nazwa produktu/ustugi, nalezy wskazaé produkty Przedsiewziecia MSP jakie beda
dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Przez produkty/ustugi przedsiewziecia MSP
nalezy rozumieé¢ jego poszczegdlne elementy realizowane w ramach zaplanowanych
komponentéw: inwestycyjnego, szkoleniowego lub doradczego.

17.SZACOWANY HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEJNE MIESIACE

Harmonogram pfatnosci powinien wskazywaé, w ktérych miesigcach na jakie kwoty beda
sktadane wnioski o ptatnos¢.

Harmonogram pfatnoséci stanowi istotny element rozliczania Przedsiewziecia MSP i
sprawozdania z jego realizacji. Jest to Twdj plan rozliczania wydatkéw i wnioskowania o
kolejne transze.

W harmonogramie ptatnosci wskazujesz:

e miesigc ztozenia wniosku o ptatno$é do Operatora,

o doktadng wysokosé transzy, o jakg bedziesz wnioskowat,

e proponowang wysokos$¢ wydatkdw kwalifikowalnych, jakie rozliczysz.
Harmonogram ptatnosci nalezy uzupetni¢ z podziatem na miesigce.

18. Problemy napotkane w trakcie realizacji przedsiewziecia MSP



Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach napotkanych w
trakcie realizacji Przedsiewziecia MSP w okresie objetym wnioskiem o ptatnoé¢, zadaniach
planowanych do realizacji, a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz z podaniem powodow
odstgpienia przez Przedsiebiorce od realizacji okre$lonych zadan badz wskazaniem przyczyn
zewnetrznych, uniemozliwiajacych realizacje konkretnych zadan. W przypadku braku opisow
nalezy wpisaé w pola , Nie dotyczy”.

Dla wniosku korncowego nalezy wpisac ,nie dotyczy”

19. Planowany dalszy przebieg realizacji Przedsiewziecia MSP

Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy w podziale na kategorie kosztow, jakie
Przedsiebiorca planuje podjaé w ramach realizowanego Przedsiewziecia MSP w kolejnym
okresie sprawozdawczym.

Pole musi by¢ zawsze uzupetnione.

20. Oswiadczenie Przedsiebiorcy(Przedsiewziecia MSP)

Nalezy wskazaé¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z Przedsiewzieciem MSP,
podajac adres i charakter miejsc (prosze wskaza¢ konkretne miejsce, np. siedziba
Beneficjenta, miejsce realizacji przedsiewziecia MSP i adres).

Pole musi by¢ zawsze uzupetnione.

21. Zataczniki

Nalezy dodaé Zatgczniki do wniosku, ktére muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej wraz

z dowodami zapfaty, jak réwniez poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajgcego odbidr/wykonanie prac oraz inne dokumenty, o ile s3 wymagane zgodnie

Z Umow3g o wsparcie.

Osoba wyznaczona do kontaktu

1) w czesci dot. postepu finansowego

2) w czesci dot. przebiegu realizacji przedsiewziecia MSP
Nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wtfasciwe do udzielenia informacji w zakresie
odpowiednich w czesci dot. postepu finansowego oraz w czes¢ dot. przebiegu realizacji
przedsiewziecia MSP W przypadku gdy do kontaktu zostata wyznaczona jedna osoba jej dane
nalezy wpisa¢ dwa razy.
Pole musi by¢ zawsze uzupetnione.

Miejscowos¢
Data
Podpis (imie i nazwisko) (pole obowigzkowe)



