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1. Cel Przewodnika

Celem niniejszego Przewodnika jest dostarczenie mikroprzedsiebiorstwom, matym lub srednim
przedsiebiorstwom (dalej: MSP lub przedsiebiorstwa) szczegétowych informacji
o kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Inwestycji A1.2.1, co ma utatwi¢ przygotowanie kosztéw

przedsiewzie¢ MSP, a nastepnie ich prawidtowe rozliczanie w ramach otrzymanego wsparcia.

Przewodnik zostat opracowany z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zasad
majacych zastosowanie do wsparcia w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania

Odpornosci (dalej: KPO lub plan rozwojowy).!

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie Przewodnik w wersji
obowigzujgcej na dzien poniesienia wydatku. W przypadku zmiany Przewodnika, w odniesieniu
do nierozliczonych wydatkéw, mozliwe jest zastosowanie nowych rozwigzan, jezeli s3 one

korzystniejsze dla MSP.

1 Szczegdtowe informacje w zakresie przepiséw prawa i zasad znajdujg sie na koncu Przewodnika.



2. Ogélne zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w przedsiewzieciach MSP
2.1 Okres kwalifikowalnosci wydatkéw MSP

Wydatki MSP moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione w okresie, ktéry zostat
wskazany dla danego przedsiewziecia MSP w umowie o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem
w ramach planu rozwojowego. Wydatki MSP poniesione poza okresem okreslonym w umowie

o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem nie podlegaja rozliczeniu w ramach wsparcia

z Inwestycji A1.2.1 KPO.

Wsparcie przedsiewzie¢ MSP udzielane jest w ramach pomocy de minimis, co dodatkowo oznacza,
iz nie sg kwalifikowalne zadne wydatki poniesione przez MSP przed dniem lub w dniu ztozenia
whiosku o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona MSP pod warunkiem, ze tgcznie z inng pomocg de minimis
lub pomoca de minimis w rolnictwie i rybotédwstwie, otrzymang w danym okresie z réznych zrédet
i w réznych formach, nie przekroczy kwoty wskazanej w odpowiednim rozporzadzeniu Komisji

w sprawie pomocy de minimis* Do celéw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis
przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno przedsiebiorstwo, w rozumieniu wynikajgcym

z odpowiedniego rozporzgdzenia Komisji w sprawie pomocy de minimis.3

W przypadku gdy MSP ma watpliwos¢ co do wysokosci przystugujacego mu limitu pomocy

2 Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013, na podstawie ktérego pomoc moze byé udzielana
nie dtuzej niz do 30 czerwca 2024 r., limit pomocy de minimis wynosi 200 tys. euro w okresie trzech lat
podatkowych, tzn. do ustalenia wysokosci dopuszczalnej pomocy de minimis w 2024 roku bierze sie pod
uwage pomoc otrzymang w latach 2022, 2023 i 2024. Natomiast zgodnie z nowym rozporzadzeniem Komisji
(UE) nr 2023/2831, ktdre zastepuje rozporzadzenie nr 1407/2013, limit pomocy de minimis wynosi 300 tys.
euro w okresie trzech lat liczonych w sposdb ciggty, tzn. do ustalenia wysokosci dopuszczalnej pomocy de
minimis, ktéra zostanie udzielona na przyktad 1 czerwca 2024 roku bierze sie pod uwage pomoc przyznang
w okresie od 1 czerwca 2021 roku do 1 czerwca 2024 roku.

3 Jedno przedsiebiorstwo” oznacza wszystkie jednostki gospodarcze, ktdre pozostajg w co najmniej jednym
z nastepujgcych stosunkow:

1) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos$¢ prawa gtosu
akcjonariuszy lub wspélnikow;

2) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkdéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorujgcego innej jednostki gospodarczej;

3) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg
zgodnie z umowag zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;
4) jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej jednostce gospodarczej,
samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami lub wspélnikami tej jednostki,
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikéw tej jednostki.



de minimis, to wysokos¢ otrzymanej pomocy de minimis moze zweryfikowaé w Urzedzie Ochrony
Konkurencji i Konsumentdw: https://uokik.gov.pl zaktadka POMOC PUBLICZNA / SPRAWOZDAWCZOSC /
DANE O UDZIELONEJ POMOCY-SUDOP.

2.2 Limit wsparcia przedsiewzie¢ MSP.

Maksymalna wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych obejmujgcych kwote wsparcia i wktad wtasny

wynosi 600 tys. zt (stownie: szeséset tysiecy ztotych).

Kwota wsparcia na jedno przedsiewziecie MSP wynosi:
-minimalna: 50 tys. zt (stownie: piec¢dziesiat tysiecy ztotych),

-maksymalna: 540 tys. zt (stownie: piecset czterdziesci tysiecy ztotych).

MSP jest zobowigzane do zapewnienia co najmniej 10% udziatu w wydatkach kwalifikowalnych.
MSP otrzymuje wsparcie na podstawie zatwierdzonego przez Operatora wniosku o ptatnos¢

w formie refundacji czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych do wysokosci poziomu
wsparcia przedsiewziecia MSP okre$lonego w umowie o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem,

ktory nie moze by¢ wyzszy niz 90% kwoty wydatkédw kwalifikowalnych.

2.3 Wktad wtasny w ramach przedsiewziecia MSP

Minimalny wktad wtasny MSP w ramach wydatkéw kwalifikowalnych przedsiewziecia MSP wynosi
10%.* Jednakze MSP we wniosku o wsparcie moze zadeklarowaé wyzszy poziom wktadu wtasnego,
za co przyznawane s3g dodatkowe punkty na etapie oceny wniosku i wyboru przedsiewziecia MSP

do wsparcia.

Ostateczna wysoko$é¢ wktadu wiasnego w ramach przedsiewziecia MSP zostaje okre$lona
w umowie o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem, na postawie wartosci ustalonej na etapie
oceny wniosku i wyboru przedsiewziecia MSP do wsparcia. Tak ustalona wysoko$¢ wktadu

wtasnego nie moze zosta¢ obnizona na zadnym etapie realizacji przedsiewziecia MSP.

4 Wkiad wiasny to wydatki kwalifikowalne MSP, ktére nie zostang pokryte ze $rodkéw wyptaconego
wsparcia w ramach Inwestycji Al1.2.1, wyrazony w procentach w stosunku do tacznej wartos$ci wydatkow
kwalifikowalnych w ramach przedsiewziecia MSP.



Wktad wtasny moze zostac¢ wniesiony wytgcznie w formie pienieznej (rozchdd srodkéw

finansowych z rachunku lub kasy w trakcie trwania przedsiewziecia MSP), z zastrzezeniem pkt. 2.7.

Wkiad wtasny MSP nie moze pochodzié¢ ze $rodkéw unijnych otrzymanych przez MSP zaréwno

w formie bezzwrotnej (dotacja unijna), jak i zwrotnej (np. pozyczka unijna), a takze z krajowych
$rodkéw publicznych otrzymanych przez MSP w formie bezzwrotnej (dotacja krajowa). W takich
przypadkach mamy do czynienia z podwdjnym finansowaniem wydatkow.

Wkiad wtasny MSP moze natomiast zosta¢ sfinansowany ze $rodkéw wiasnych MSP albo $rodkéw
prywatnych (np. kredyt bankowy), albo krajowych $rodkéw publicznych otrzymanych przez MSP
wylacznie w formie zwrotnej (np. pozyczka), pod warunkiem, ze MSP jest zobowigzane do sptaty
wysokosci otrzymanego wsparcia zwrotnego w catosci, tzn. nie jest uprawnione do uzyskania
umorzenia lub rabatu kapitatowego.> W przypadku finansowania wktadu wtasnego przez MSP

z pozyczki, MSP przedstawia Operatorowi do weryfikacji kopie umowy pozyczki.

2.4 Zakaz podwdjnego finansowania wydatkéw MSP

Wydatki MSP nie moga by¢ podwdijnie finansowane ze $rodkéw unijnych, niezaleznie od formy
(bezzwrotna dotacja czy zwrotna pozyczka), oraz krajowych $rodkéw publicznych otrzymanych

formie bezzwrotnej (doptata, dotacja).

Z podwdjnym finansowaniem wydatkéw mamy do czynienia w szczegdlnosci w nastepujgcych

przypadkach:

a)wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej czesci
wydatku ze srodkéw UE w jakiejkolwiek formie (w szczegdlnosci dotacji, pozyczki, gwarancji

lub poreczenia wspétfinansowanych ze srodkédw unijnych),

5> Na poziomie regionalnym dostepna jest szeroka oferta pozyczkowa dla MSP. Pozyczki te s3 finansowane
albo ze zrédet unijnych, na przyktad te ktére sg udzielane w ramach regionalnych programéw na lata 2021-
2027, albo krajowych, na przykfad te ktére znajdujg sie w ofercie regionalnych funduszy rozwoju. Pozyczki
ze Srodkow krajowych znajdujacych sie w ofercie regionalnych funduszy rozwoju mogg by¢ wykorzystywane
na prefinansowanie dotacji unijnych, nie naruszajgc zakazu podwadjnego finansowania wydatkéw

w rozumieniu przepiséw unijnych. MSP, ktére planuje skorzystac z oferty pozyczek dostepnych na poziomie
regionalnym zobowigzane jest upewnic sie co do zrédtfa finansowania danej pozyczki, tzn. moze by¢ to
pozyczka finansowana wytgcznie ze Srodkéw majgcych status krajowy a nie unijny. Taka pozyczka musi
rowniez zaktadac sptate kapitatu w catosci, nie moze zawiera¢ mozliwosci uzyskania przez pozyczkobiorce
czesciowego umorzenia kapitatu.



b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego przedsiewziecia MSP lub czeci przedsiewziecia
MSP dotacji z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci facznie wyzszej niz 100%

wydatkéw kwalifikowalnych przedsiewziecia MSP lub czeéci przedsiewziecia MSP.

Konsekwencje podwdjnego finansowania wydatkéw ponosi MSP w postaci uznania danego
wydatku za niekwalifikowalny. W przypadku, gdy w ramach rozliczenia przedsiewziecia MSP
zidentyfikowane zostang powtarzajgce sie przypadki podwdjnego finansowania wydatkow,
wskazujgce na intencjonalne dziatanie, nastepuje rozwigzanie umowy o objecie przedsiewziecia
MSP wsparciem. Jednocze$nie MSP jest zobowigzane w takim przypadku do zwrotu w catosci

wyptaconego na jego rzecz wsparcia wraz z naleznymi odsetkami.

2.5 Sposob traktowania VAT

Zgodnie z przepisami unijnymi majgcymi zastosowanie do KPO podatek od towardéw i ustug (VAT)
w ramach przedsiewziecia MSP stanowi wydatek niekwalifikowalny i nie moze by¢ finansowany
ze srodkdéw planu rozwojowego.

Wydatki kwalifikowalne w ramach Inwestycji A1.2.1 nie obejmujg zatem kwoty podatku VAT.

2.6. Ogoélne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw MSP

Wydatek MSP moze zostaé uznany za kwalifikowalny, jezeli spetnia tagcznie nastepujace ogdine

warunki:

-zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o objecie przedsiewziecia MSP
wsparciem,

-jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego,

-zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem,
-zostat uwzgledniony w harmonogramie rzeczowo-finansowym / budzecie przedsiewziecia MSP,
-zostat dokonany w sposéb przejrzysty, efektywny i racjonalny (wydatek odpowiada wartosci
rynkowej i nie zostat sztucznie zawyzony),

-dotyczy towardw, ustug oraz robét, ktére zostaty dostarczone lub zrealizowane,

-zostat nalezycie udokumentowany,

-zostat wykazany we wniosku o ptatno$é,



-zostat poniesiony zgodnie z majgcymi do niego zastosowanie przepisami lub zasadami, tj. zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, jezeli jego wartos¢ przekracza 50 tys. zt netto lub zgodnie z ustawa

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6ézn. zm.),
dalej zwang Pzp, jezeli jego poniesienie wymaga zastosowania Pzp,

-nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz krajowych,

-nie zostat przedstawiony do dofinansowania w ramach innego programu unijnego wsparcia
niezaleznie od formy wsparcia (dotacja, pozyczka, poreczenie/gwarancja udzielane ze srodkéw
unijnych) ani w ramach programu krajowego wsparcia w formie bezzwrotnej (dotacja z krajowych
srodkéw publicznych),

-jest zgodny z warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w Regulaminie
wyboru przedsiewzie¢ MSP, umowie o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem oraz niniejszym

Przewodniku.

2.7. Zasada faktycznego poniesienia wydatku

Wydatki ponoszone przez MSP sg wykazywane w przedktadanym wniosku o ptatnoéé zgodnie
z zasadg kasowa, tj. kosztem kwalifikowalnym sg jedynie koszty rzeczywiscie poniesione jako
rozchdd $rodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego MSP. Wyjatek od tej reguty moga

stanowic:
- koszty amortyzacji,
-rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowej,

-potracenia, o ktérych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego, wystepujace, gdy dwie strony

sg jednoczesnie wzgledem siebie dtuznikami i wierzycielami.

Nalezy pamietac, iz zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U
z 2024 r. poz. 236) dokonywanie ptatnosci nastepuje za posrednictwem rachunku ptatniczego

przedsiebiorcy, w kazdym przypadku, gdy:

-strong transakcji, z ktérej wynika ptatnos¢ jest inny przedsiebiorca, oraz-
jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza

15 tys. zt lub rownowartos¢ tej kwoty.



Naruszenie art. 19 ustawy Prawo przedsiebiorcéw skutkowaé bedzie uznaniem danego wydatku

za niekwalifikowalny.

W przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan w walucie obcej (innej niz polski ztoty) jego
wartosc¢ jest przeliczana na PLN po kursie:

a)faktycznie zastosowanym w dniu jego poniesienia (np. po kursie zastosowanym przez bank
w rachunku MSP),

b)srednim kursie ogtoszonym przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu, w pozostatych przypadkach.

Wydatki MSP powinny by¢ odpowiednio udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocene
realizacji przedsiewziecia MSP pod wzgledem finansowym i merytorycznym.

MSP korzystajace ze wsparcia jest zobowigzane do prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji
ksiegowe] dla przedsiewziecia MSP w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych operacji
ksiegowych i bankowych oraz przypisanie ich do poszczegdlinych komponentdéw przedsiewziecia
MSP, tj. czesci inwestycyjnej, szkoleniowej lub doradczej. Szczegétowe informacje dotyczace

wydatkéw w ramach poszczegdlnych komponentéw przedsiewziecia MSP sg zawarte w pkt. 4—6.

2.8 Zasady dotyczace zaméwien (zakupow) MSP

MSP jest zobowigzane do dokonywania zamdwier (zakupdw) z zachowaniem zasad przejrzystosci,
uczciwej konkurencji i po cenach odpowiadajgcych wartosci rynkowej za dane towary, ustugi oraz

roboty budowlane.

Przy szacowaniu wartosci zaméwienia (zakupu) bierze sie pod uwage wytacznie kwote netto, tj.
bez podatku VAT. Obliczajgc szacunkowg wartos¢ zamodwienia bierze sie pod uwage nastepujace

przestanki (tozsamosci):

a)ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,
b)mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa),

c)mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa).
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W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdéwienia realizowane przez MSP otrzymujace wsparcie

nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z tym MSP osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania osobowe lub kapitatowe, rozumie sie powigzania miedzy MSP a innym
podmiotem, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegélnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki

lub kurateli.

2.8.1 Zamoéwienia publiczne

Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp sg zobowigzane do bezposredniego
stosowania przepiséw tejze ustawy®. Koniecznos$é stosowania przepiséw Pzp moze rowniez
wynika¢ w szczegdlnych przypadkach z warunkéw bezposrednio zawartych w umowie o objecie

przedsiewziecia MSP wsparciem.

Jezeli natomiast nie mamy do czynienia z koniecznoscig stosowania Pzp, to zamdwienia (zakupy)
MSP dokonuje zgodnie z zasadami okre$lonymi w pkt. 2.8.2 oraz 2.8.3, w zaleznosci od szacowanej

z nalezytg starannoscig wartosci zamdwienia (zakupu) w kwocie netto, bez podatku VAT.

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej ponizej 50 tys. PLN netto w celu wytgczenia zamdwienia

z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt. 2.8.3.

6 Naleza do nich zamawiajgcy publiczni, sektorowi oraz subsydiowani, o ktérych mowa w art. 4-6 Pzp.
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2.8.2 Zamdwienia (zakupy) o wartosci do 50 tys. PLN netto

MSP dokonuje zamdwien o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku VAT, z nalezyta
starannoscig, w sposob racjonalny i po cenach rynkowych.

W przypadku zamdéwien o wartosci do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg
nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku

w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

W przypadku, gdy na etapie rozliczenia wydatku o wartosci do 50 tys. PLN netto pojawi sie
uzasadnione podejrzenie zawyzonej ceny, MSP jest zobowigzane przedstawi¢ odpowiednie

wyjasnienia, pod rygorem nieuznania wydatku za kwalifikowalny w catosci.

W przypadku zaméwien o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie, MSP moze zastosowac zasade

konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt. 2.8.3 (nie jest to obligatoryjne i lezy w gestii MSP).

2.8.3 Zasada konkurencyjnosci dla zamdéwien powyzej 50 tys. PLN netto

MSP dokonuje zaméwien (zakupdw) powyzej 50 tys. PLN netto zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
z wykorzystaniem aplikacji Baza Konkurencyjnosci (BK2021) dostepnej pod adresem

internetowym: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl.

BK2021 — jest to strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego przeznaczona do zamieszczania pytan ofertowych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci.

Celem stosowania zasady konkurencyjnosci jest umozliwienie skorzystania z zamowienia

jak najszerszemu kregowi potencjalnych wykonawcdw. Dlatego niezbedne jest okreslenie

w sposob niedyskryminacyjny warunkéw udziatu w konkurencyjnej procedurze za posrednictwem
BK2021.

Whioskodawca ma obowigzek wybra¢ wykonawce w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie, a takze realizowaé dziatania w sposdb przejrzysty

i proporcjonalny. Bardzo istotne jest zatem precyzyjne okreslenie przedmiotu zamowienia

i kryteridw wyboru wykonawcdw gwarantujgcych wysoka jako$é oraz rozsgdng cene.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Podstawag obliczenia szacunkowej kwoty zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku VAT, ustalone z nalezytg starannoscig i udokumentowane w sposdb

zapewniajacy whasciwg sciezke audytu.

Nie jest dopuszczalne zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujacy

zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

a) 7 dni — w przypadku dostaw i ustug;

b) 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢ zamdwienia
oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujacego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.)). O terminowym
ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

Wszystkie oferty wykonawcéw w odpowiedzi na ogtoszenie MSP powinny by¢ sktadane

za posrednictwem BK2021. Komunikacja miedzy zamawiajagcym (MSP) a oferentem (pytania,
odpowiedzi oraz inna wymiana informacji), a takze przekazywanie dokumentéw i oSwiadczen
odbywa sie za posrednictwem BK2021.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong
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przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie

warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrdd ofert ztozonych

w terminie za posrednictwem BK2021.

Wytaczenia
1) Zasady konkurencyjnoéci MSP nie stosuje do:
a) zamowien, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 50 tys. PLN netto, chyba, ze MSP
zdecyduje inaczej,
b) zamowien udzielanych na podstawie Pzp.

2) Zasady konkurencyjnosci MSP moze nie stosowac do:



a)

b)

d)

e)

f)

g)
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sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamowienia
niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna
byto przewidzie¢, nie mozna zachowac wyzej wskazanych termindw, tj.: 7 dni -
w przypadku dostaw i ustug lub 14 dni —w przypadku robét budowlanych,
sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych
po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski
zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,
zamoéwien, ktére mogg byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powodow:
i.  brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé zamdwienie, albo
ii. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw witasnosci
intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo
do dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie
ustawowej,
o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamowienia,
zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, ktére moga by¢ zrealizowane
tylko przez jednego wykonawce,
zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,
zamowien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesSciowej wymianie dostarczonych produktéw
lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji (czas
trwania umowy w sprawie zamodwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé
okresu realizacji przedsiewziecia MSP),
przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

zamowien na dostawy polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéow
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lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie

duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

MSP szczegbétowo pisemnie uzasadnia przypadki, w ktérych nie zastosowato sie do zasady

konkurencyjnosci dla zamoéwien powyzej 50 tys. PLN netto, w oparciu o ww. przestanki.

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta
lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ile zamawiajacy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy
w sprawie realizacji zamdwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe,

gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione.

Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej,

o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

2.9 Zasada “nie czyn znaczacej szkody”.

Przedsiewziecia MSP musza by¢ zgodne z zasada , nie czyn znaczacej szkody” — zasadg DNSH7 (ang.
Do No Significant Harm), czyli nie mogg obejmowac dziatan, ktére powodujg znaczace szkody

dla ktéregokolwiek z celéw srodowiskowych Unii Europejskie;j.

Cel srodowiskowy UE Dana dziatalnos$¢ wyrzadza znaczace szkody, jezeli:

tagodzenie zmian klimatu | prowadzi do znaczgcych emisji gazéw cieplarnianych

Adaptacja do zmian prowadzi do nasilenia niekorzystnych skutkéw obecnych i
klimatu oczekiwanych, przysztych warunkéw klimatycznych, wywieranych

na te dziatalnos$¢ lub na ludzi, przyrode lub aktywa
Odpowiednie uzytkowanie | szkodzi dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi

i ochrona zasobow ekologicznemu jednolitych czesci wod, w tym waéd

wodnych i morskich powierzchniowych i wéd podziemnych; lub dobremu stanowi
srodowiska wod morskich

Gospodarka o obiegu prowadzi do znaczgcego braku efektywnosci w wykorzystywaniu

zamknietym, w tym materiatdw lub w bezposrednim lub posrednim wykorzystywaniu

zapobieganie zasobdw naturalnych, lub do znacznego zwiekszenia

7 Wytyczne techniczne Komisji Europejskiej z dnia 18 lutego 2021 r. dotyczace stosowania zasady ,nie czyi powaznych
szkdd” na podstawie rozporzadzenia ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
(2021/C58/01)
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powstawaniu odpadow i wytwarzania, spalania lub unieszkodliwiania odpadéw, lub jezeli

recykling dtugotrwate sktadowanie odpadéw moze wyrzgdzac¢ znaczace i
dtugoterminowe szkody dla sSrodowiska

Zapobieganie i kontrola prowadzi do znaczgcego wzrostu emisji zanieczyszczen do

zanieczyszczen powietrza, | powietrza, wody lub ziemi
wody lub ziemi

Ochrona i odtwarzanie w znacznym stopniu szkodzi dobremu stanowi i odpornosci
bioréznorodnosci i ekosystemow lub jest szkodliwa dla stanu zachowania siedlisk i
ekosystemoéw gatunkdéw, w tym siedlisk i gatunkéw objetych zakresem

zainteresowania Unii
Na podstawie dokumentu: “Zgodnos¢ przedsiewziec¢ finansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej,
w tym realizowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, z zasadq ,, nie
czyn znaczqcej szkody” - zasadq DNSH. Podrecznik dla beneficjenta”.

Zadne przedsiewziecie MSP nie kwalifikuje sie do wsparcia z Inwestycji A1.2.1 KPO, jezeli jakikolwiek
wydatek w ramach tego przedsiewziecia narusza jakikolwiek cel sSrodowiskowy UE.

2.10 Konflikt interesow.

MSP podejmuje odpowiednie érodki, aby skutecznie zapobiegaé konfliktom intereséw, a takze
rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub na etapie wykonywania zamdwienia — by nie dopusci¢ do zaktécenia konkurencji
oraz zapewnic rowne traktowanie wykonawcow. Konflikt interesow oznacza kazda sytuacije,

w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub moggce wptynaé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio,
interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktdry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy
ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia realizowane przez MSP otrzymujgce wsparcie
nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z tym MSP osobowo lub kapitatowo w sposéb

okreslony w pkt. 2.8.
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3. Wydatki kwalifikowalne wg komponentow

Przedsiewziecie MSP otrzymujgce wsparcie musi obowigzkowo obejmowa¢ komponent
inwestycyjny. W ramach tego komponentu kwalifikowalne wydatki obejmujg inwestycje MSP
w projektowanie oraz produkcje towardw i ustug, majgce na celu rozszerzenie lub dywersyfikacje

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Ponadto, przedsiewziecie MSP otrzymujace wsparcie moze obejmowaé komponent szkoleniowy
oraz doradczy, z zastrzezeniem, ze tgczne wydatki kwalifikowalne na komponent szkoleniowy

i doradczy nie przekraczaja 30% kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w przedsiewzieciu MSP.

Komponent szkoleniowy obejmuje wydatki MSP majace na celu podnoszenie kwalifikacji

i przekwalifikowanie pracownikéw.

Komponent doradczy obejmuje wydatki MSP na ustugi doradcze w zakresie realizacji

przedsiewziecia MSP.

Wydatki w ramach komponentu szkoleniowego oraz doradczego nie mogg mie¢ charakteru
ogélnego, ale musza by¢ $ciéle zwigzane z konkretnym przedsiewzieciem MSP, ktére otrzymuje

wsparcie.

MSP jest zobowigzane do realizacji wszystkich komponentéw, ktére zostaty okreslone w umowie
o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem. Nie jest dopuszczalna mozliwo$é rezygnaciji przez MSP
z realizacji komponentu okre$lonego w umowie o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem.
Mozliwe jest natomiast przesuwanie w trakcie realizacji przedsiewziecia MSP zaplanowanych

wydatkéw miedzy poszczegdlnymi komponentami, z zastrzezeniem, iz:

-co najmniej 70% wydatkéw kwalifikowalnych zostanie przeznaczona na wydatki zwigzane

z komponentem inwestycyjnym;

-przesuniecie wydatkdw pomiedzy komponentami nie przekracza 25% wartosci wydatkow
kwalifikowalnych w ramach komponentu, z ktdrego nastepuje przesuniecie, o ile zmiana ta

nie wptywa na zakres rzeczowy przedsiewziecia MSP.

Przesuniecie wydatkéw odbywa sie na zasadach i warunkach okreslonych w umowie o objecie

przedsiewziecia MSP wsparciem.
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4. Kategorie wydatkow - komponent inwestycyjny
4.1 Srodki trwate

Przez $rodki trwate nalezy rozumiec $rodki trwate, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.).

Srodkami trwatymi musza by¢ nowe aktywa, ktére zostaty nabyte przez MSP po cenie rynkowej
oraz ktore nie byty wczesniej przez kogokolwiek i w jakiejkolwiek formie uzywane
(eksploatowane).

Srodki trwate mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich wskazania we wniosku

o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich zakupu.

W ramach tego komponentu kwalifikowalne sg koszty nabycia nowych $rodkéw trwatych innych
niz nieruchomosci, w tym zakup maszyn i urzadzen zwigzanych z rozszerzeniem lub dywersyfikacjg
dziatalnosci oraz koszty instalacji i uruchomienia srodkdw trwatych. Koszty te musza by¢
bezposrednio powigzane z realizacja przedsiewziecia MSP, musza uwzglednia¢ odpowiednie
uzasadnienie koniecznosci pozyskania tego srodka trwatego i majg tworzyé podstawe dla

wzmochienia odpornosci przedsiebiorstwa na potencjalne przyszte kryzysy.

Do tej kategorii wydatkdéw zaliczy¢ nalezy réwniez koszty zakupu i montazu maszyn i urzadzen
wchodzgcych w sktad nowych linii produkcyjnych, niezbednych do wprowadzenia na rynek nowych

produktéw/ustug.

W ramach srodkéw trwatych kwalifikowalny jest zakup sprzetu turystycznego i rekreacyjnego,
takiego jak: kajak, rower wodny, hulajnoga, bezemisyjny lub napedzany sitg miesni i spetniajacy

warunki wynikajgce z zasady DNSH, o ktérej mowa w pkt. 2.9 Przewodnika.
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4.2 Srodki transportu

Za wydatek kwalifikowalny uznaje sie zakup nowych bezemisyjnych srodkéw transportu
spetniajgcych obowigzujgce wymagania techniczne, niezbednych do prowadzenia dziatalnosci,
ktéra zostata rozszerzona lub zdywersyfikowana (za wyjatkiem zakupu samochodéw osobowych
majacych wiecej niz jeden rzad siedzen, w ktérych rzad siedzen nie jest oddzielony od czesci
przeznaczonej do przewozu tadunkéw Sciang lub trwatg przegrodg zamontowang przez

producenta pojazdu).

Wydatki poniesione na zakup nowych srodkéw transportu, spetniajgcych wyzej wymienione
warunki, moga by¢ kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom

amortyzacyjnym za okres, w ktérym byty one wykorzystane na rzecz przedsiewziecia MSP.

4.3 Wartosci niematerialne i prawne

Przez wartosci niematerialne i prawne nalezy rozumiec¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci nabyte
przez jednostke, zaliczane do aktywodw trwatych prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majgtkowe (w tym. m.in. programy komputerowe), prawa pokrewne, licencje,
koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakdw towarowych, wzordw uzytkowych lub zdobniczych,
c) know-how (np. bazy danych, w tym bazy klientéw, receptury i przepisy, strategie

i przewidywania, system archiwizacji danych, procedury zwigzane z zarzgdzaniem

przedsiebiorstwem).

Zasoby, ktore nie znajdujg sie pod kontrolg jednostki nie sg jej aktywami.

Sktadnik aktywow niematerialnych musi by¢ pozycjg mozliwg do zidentyfikowania. Sktadnik mozna

zidentyfikowag, jezeli:

1) wynika z praw umownych lub z innych tytutow prawnych lub tez

2) jest mozliwy do wyodrebnienia, tzn. mozna go oddzieli¢ od jednostki i przenies¢ na inny
podmiot; przeniesienie takie moze nastgpi¢ w réznorakiej formie, np. w drodze sprzedazy,

udzielenia licencji, wynajmu, wymiany, uzyczenia, darowizny.
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Kwalifikowalne sg koszty nabycia wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli spetniajg fgcznie

nastepujgce warunki:

a) beda wykorzystywane wytgcznie w przedsiebiorstwie otrzymujgcym wsparcie,

b) bedg podlega¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

c) zostang nabyte na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych
z przedsiebiorstwem otrzymujgcym wsparcie,

d) bedga stanowic aktywa przedsiebiorstwa otrzymujgcego wsparcie i pozostang zwigzane
z przedsiewzieciem MSP, na ktéry przyznano wsparcie, przez okres co najmniej 1 rok od
dnia zakoriczenia realizacji przedsiewziecia MSP,

e) bedg stuzy¢ rozszerzeniu lub dywersyfikacji dziatalnosci przedsiebiorstw,

f) wzmocnig odpornosé przedsiebiorstwa w przypadku wystgpienia potencjalnych kryzyséw.

4.4 Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie

do wspdtfinansowania, jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
ktdre sg niezbedne do prawidtowej realizacji przedsiewziecia MSP i bezposrednio
wykorzystywane do jego wdrazania,

b) kwalifikowalna wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji
danego przedsiewziecia MSP i faktycznego wykorzystania $rodka trwatego
w przedsiewzieciu MSP,

c) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
krajowego,

d) wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nie zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne przedsiewziecia MSP, ani tez ich zakup
nie byt wspéffinansowany ze srodkédw unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktorej
przedsiebiorstwo kupuje aktywa na potrzeby przedsiewziecia MSP, ale nie moze
zrefundowac kosztéw zakupu),

odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

ktdre zostaty zakupione w sposdb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w

stosunku do cen i stawek rynkowych,
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f) w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane
s takze w innych celach niz realizacja przedsiewziecia MSP, kwalifikowalna jest tylko
ta cze$é odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywow

w celu realizacji przedsiewziecia MSP.

4.5 Roboty budowlane

Za wydatki zwigzane z robotami/pracami budowlanymi uznaje sie wydatki na zakup materiatéw
budowlanych i robét budowlanych (np. robot konstrukcyjnych, montazowych, instalacyjnych).
Wydatki na roboty/prace budowlane mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne, jesli tak stanowi
umowa o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem i jezeli sg niezbedne dla realizacji
przedsiewziecia MSP. Nalezy jednak pamieta¢, ze wykonane prace budowlane majg zwiekszaé
odpornosc i gotowosc¢ przedsiebiorstw na wypadek wystgpienia sytuacji kryzysowych, majg na celu
rozszerzenie lub dywersyfikacje dziatalnosci przedsiebiorstw, dostosowanie dziatalnosci do
zmieniajacych sie trendéw i potrzeb rynku, nie moze to by¢ zwykta modernizacja czy remont
stuzgcy wykonywaniu dotychczasowej dziatalnosci.

Roboty budowlane powinny by¢é prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682, z pdzn. zm.).

W przypadku, gdy z projektu budowlanego wynika koniecznos¢ przebudowy urzgdzen obcych

i jest ona niezbedna dla realizacji przedsiewziecia MSP, wydatki zwigzane z ww. pracami moga
by¢ uznane za kwalifikowalne. Powyzsze ma zastosowanie jedynie w odniesieniu do prac
niezbednych z punktu widzenia prawidtowej realizacji przedsiewziecia MSP oraz w zakresie,

w jakim obowigzek poniesienia ww. wydatkdw wynika z przepiséw prawa, w tym z warunkéw

technicznych usuniecia kolizji, wydanych przez witascicieli urzadzen obcych.

Wydatki na nabycie ustug zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w ramach nadzoru

i/lub prowadzenia inwestycji (np. inspektor nadzoru, nadzoér autorski, nadzér konserwatorski,
nadzor inwestorski, inzynier kontraktu wg wymagan FIDIC, inwestor zastepczy) nad
wykonywanymi robotami budowlanymi stanowig wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze cena

ich nabycia nie przekracza wartosci rynkowej ustug tego rodzaju.
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Przy rozliczaniu kosztéw robét budowlanych, w tym budowy i montazu nowych linii
produkcyjnych, wymagane jest przedstawienie $wiadectwa ukoniczenia wystawionego zgodnie

z przepisami krajowymi.

4.6 Koszty zwigzane z zielong transformacjg

Koszty zwigzane z zielong transformacjg majg charakter wspierajgcy lub uzupetniajacy gtéwny cel
przedsiewziecia MSP, jakim jest rozszerzenie lub dywersyfikacja prowadzonej dziatalnosci. Koszty
te mogg obejmowac wydatki zwigzane z gospodarka obiegu zamknietego, poprawg efektywnosci

energetycznej i wykorzystaniem odnawialnych Zrédet energii.

Dziatania obejmujgce cele GOZ majg za zadanie w szczegdlnosci zacheci¢ do zapobiegania
powstawaniu odpaddw, poprzez prace projektowe, ograniczenie marnowania zywnosci,
segregacje i recykling odpaddw, zréwnowazone metody produkc;ji i dystrybucji zywnosci, co
przyczyni sie do zwiekszenia odpornosci i redukcji negatywnego wptywu na srodowisko.
Kwalifikowalne s3 tylko i wytgcznie koszty dodatkowe, konieczne i bezposrednio zwigzane

z realizacjg inwestycji prowadzgcej do lepszej lub bardziej wydajnej dziatalnosci w zakresie
recyklingu lub ponownego uzycia w poréwnaniu z konwencjonalnym procesem zwigzanym

z dziatalnoscig w zakresie ponownego uzycia i recyklingu o tej samej mocy produkcyjnej, jaki by

powstat w przypadku braku wsparcia.

Do dziatan zwigzanych z poprawg efektywnosci energetycznej i wykorzystania odnawialnych zrédet
energii mozna zaliczy¢ inwestycje w zielone technologie, takie jak instalacje fotowoltaiczne, panele
stfoneczne, energooszczedne oswietlenie — np. systemy oswietlenia LED, efektywne urzadzenia
grzewcze lub chtodzgce, w celu poprawy efektywnosci energetycznej i zmniejszenia $ladu
weglowego. Moga to by¢ wydatki promujgce energooszczedne rozwigzania, ktére przyczynia

sie do obnizenia zuzycia i obnizenia emisji gazéw cieplarnianych.

Wydatki powinny obejmowac inwestycje w rozwdéj nowych produktéw lub ustug, w tym badania

i rozwdj, innowacje technologiczne, adaptacje istniejgcych produktéw lub ustug do zmieniajgcych
sie warunkow rynkowych. Inwestycje majg zwiekszac rozwéj przedsiebiorstw, ich produktywnosg,

konkurencyjnos¢, innowacyjnos¢ lub zdolnos¢ do dywersyfikacji dziatalnosci.



22

Przy rozliczaniu wydatkdéw zwigzanych z zielong transformacjg, wymagane jest przedstawienie

Swiadectwa ukonczenia inwestycji wystawionego zgodnie z przepisami krajowymi.

4.7 Koszty zwigzane z transformacja cyfrowa

Koszty zwigzane z transformacjg cyfrowg majg charakter wspierajgcy lub uzupetniajgcy gtéwny cel
przedsiewziecia MSP jakim jest rozszerzenie lub dywersyfikacja prowadzonej dziatalnosci. Koszty te
mogqy obejmowac wydatki zmierzajgce do automatyzacji lub robotyzacji proceséw w prowadzonej
dziatalnosci, oprogramowania do zarzgdzania zamdwieniami, ptatnosci elektroniczne, analiza
danych, czy automatyzacja proceséw biznesowych, systemy kontroli dostepu, monitoring wizyjny,
inwestycje w rozwdj sklepu internetowego, platformy sprzedazowej lub systemu e-commerce.

Do tej kategorii kosztdw mozna réwniez zaliczy¢ oprogramowanie niezbedne do produkgcji lub
Swiadczenia ustug na wyzszym poziomie, instalacja lub ulepszenie systeméw informatycznych,

w tym zarzadzania produkcjg, zarzagdzania relacjami z klientami lub systemdw analitycznych, mogga
to by¢ inwestycje w infrastrukture cyfrowgq dla turystow, taka jak bezptatny dostep do Internetu

w miejscach publicznych, interaktywne aplikacje mobilne, wirtualne przewodniki, a takze
inwestycje w infrastrukture cyfrowa dla sektora kultury, takie jak platformy streamingowe,
wirtualne wycieczki po muzeach, koncerty online itp., aby umozliwi¢ dostep do kultury w okresach
kryzysu, czy tez inwestycje w nowe technologie interaktywne, takie jak rozszerzona rzeczywistosé
(AR), wirtualna rzeczywistos¢ (VR), interaktywne instalacje artystyczne itp., aby stworzyé nowe

doswiadczenia kulturalne i przyciggnaé rézne grupy odbiorcéw.

Przy rozliczaniu kosztéw inwestycji zwigzanych z transformacjg cyfrowg wymagane jest
przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego realizacje takiej inwestycji, tj. umowy
kupna/wykonania ustugi podpisanej przez Przedsiebiorce i sprzedawce/wykonawce ustugi

lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, raportu koicowego wykonawcy ustugi.

5. Komponent szkoleniowy

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty bezposrednio zwigzane z ustugami szkoleniowymi.
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Bedg to koszty przeprowadzenia szkolerh majgcych na celu podnoszenie kwalifikacji/
przekwalifikowanie pracownikéw, tj. koszty zwigzane z nabyciem nowych umiejetnosci
pracownikéw lub przekwalifikowaniem pracownikéw, w szczegdlnos$ci w zwigzku z rozszerzeniem
lub dywersyfikacjg dziatalnosci przedsiebiorstwa, obstugg klienta, wystgpieniem sytuacji
nadzwyczajnych w tym:
1. szkolen z zakresu nowych rozwigzan i technologii, w tym technologii IT,
2. szkolen z zakresu analizy potrzeb klientéw, wprowadzania nowych produktow i ustug,
wprowadzanych w zwigzku ze zmiang preferencji klientow,
3. szkolen z zakresu zarzadzania informacjami i danymi oraz zarzadzania ryzykiem,
zarzadzania kryzysowego, ktore umozliwig adaptacje do zmieniajgcych sie warunkdéw,
4. szkolen/warsztatow zwigzanych z wprowadzeniem nowych technologii produkcyjnych

w przedsiebiorstwie, zarzgdzaniem innowacjami, marketingiem, sprzedazg, itp.

Przy rozliczaniu komponentu szkoleniowego wymagane jest przedstawienie zaswiadczen

o szkoleniu lub raportu/sprawozdania koricowego wykonawcy z wykonanych ustug szkoleniowych
oraz informacji na temat rodzaju zapewnionego szkolenia wraz ze szczegétami jego tresci, oraz
ankiety na temat uczestnikdw biorgcych udziat w ksztatceniu lub szkoleniu, z wyszczegdlnieniem
uczestnikdw szkolen z umiejetnosci cyfrowych; dane w podziale na pte¢ oraz wiek: 0-17, 18-29, 30-

54, 55+

6. Komponent doradczy - ustugi rozwojowe

Do tej kategorii nalezy zaliczy¢ koszty ustug doradczych niezbednych do wdrozenia innowacji
Swiadczonych przez doradcéw zewnetrznych. Ustugi doradcze nie mogg mie¢ charakteru ciggtego
ani okresowego, nie moga by¢ tez zwigzane z biezgca dziatalnoécig operacyjng MSP,

w szczegdlnosci w zakresie doradztwa podatkowego, ksiegowego, statej obstugi prawnej lub
reklamy. Ustuga doradcza nie moze réwniez dotyczyé kosztdw zwigzanych z zarzgdzaniem
przedsiewzieciem MSP.

Beda to koszty ustug rozwojowych (innych niz szkolenia) w zakresie realizacji przedsiewziecia MSP,

takie jak:
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1. analiza dotychczasowego modelu biznesowego przedsiebiorstwa wraz z propozycjg zmian
tego modelu (opracowanie nowego modelu biznesowego) pod katem rozszerzenia lub
dywersyfikacji dziatalnosci przedsiebiorstwa,

2. koszty ustug zwigzanych z opracowaniem procedur technicznych.

3. koszty uzyskania pozwolen, zezwolen lub koncesji, niezbednych do realizacji

przedsiewziecia MSP.

Przy rozliczaniu komponentu doradczego wymagane jest przedstawienie raportu korncowego
wykonanego przez wykonawce swiadczonych ustug doradczych.

W zwigzku z tym, iz ustuga doradcza ma na celu zapewnienie osiggniecia lepszej jakosci
przedsiewziecia MSP, wydatki w ramach komponentu doradczego powinny by¢ co do zasady
rozliczone przez MSP w terminie wczesniejszym lub réwnolegle z wydatkami w ramach

pozostatych komponentéw.

7. Dokumentowanie wydatkow.

Przedsiebiorca zgodnie z umowa o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem zobowiazany jest
do posiadania dokumentacji zwigzanej z przedsiewzieciem MSP, w szczegéInosci:
1) dokumentdow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow, tj.:

a) dokumentow ksiegowych (faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej), potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw oraz potwierdzajgcych
dokonanie zaptaty, opisanych w sposéb umozliwiajgcy ich przypisanie okreslonym
pozycjom w Harmonogramie rzeczowo-finansowym przedsiewziecia MSP,

b) protokotéw odbioru dokumentujgcych wykonanie robét, dokumentdéw
potwierdzajacych przyjecie srodkdéw trwatych do uzytkowania lub innych
dokumentéw potwierdzajacych zgodno$é¢ realizacji przedsiewziecia MSP z warunkami
Umowy,

c¢) dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamdwienia
dla wydatkéw wykazanych w danym wniosku o ptatnosc,

d) w przypadku $rodka trwatego/wartos$ci niematerialnych i prawnych:

i. potwierdzenie wpisania Srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych

do wiasciwej ewidenciji,
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ii.  plan amortyzacji Srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych,
2) dokumentéw potwierdzajgcych realizacje:

a) robdt budowlanych, w tym budowy nowych linii produkcyjnych: swiadectwa
ukoniczenia wystawione zgodnie z przepisami krajowymi,

b) inwestycji zwigzanych z zielong transformacjg: $wiadectwa ukonczenia wystawione
zgodnie z przepisami krajowymi,

c) inwestycji w zakup maszyn i urzadzen : umowy kupna podpisane przez Przedsiebiorce
i sprzedawce lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej,

d) ustug doradczych: raporty koricowe wykonane przez wykonawce ustug doradczyché,

e) programow szkoleniowych: zaswiadczenia o szkoleniu lub sprawozdania koricowe
wykonawcy z wykonanych ustug szkoleniowych oraz szczegétowy program szkolenia®,

f) inwestycji zwigzanych z transformacjg cyfrowa: umowy kupna/wykonania ustugi
podpisane przez Przedsiebiorce i sprzedawce/wykonawce ustugi lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej, raporty koricowe wykonawcy ustugi,

3) dokumentéw potwierdzajacych osiaganie wskaznikéw przedsiewziecia MSP.

7.1. Opis dokumentu

MSP zobowiazuje sie do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej lub wprowadzenia
odpowiedniego kodu ksiegowego dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacje projektu tak,
aby mozliwa byfa petna identyfikacja wszelkich operacji zwigzanych z przedsiewzieciem MSP,

w tym operacji bankowych, z zastrzezeniem krajowych przepiséw o rachunkowosci.

Kazda faktura, rachunek, czy inny dokument bedacy podstawg dokonywania wydatkéw musi by¢
odpowiednio opisany. Opis ten jest niezbedny do odpowiedniego ujecia danego wydatku

w ksiegach rachunkowych. Informacje o wspétfinansowaniu wydatku ze srodkédw Unii Europejskiej
o tresci ,,Przedsiewziecie MSP wspétfinansowane przez Unie Europejska ze $rodkéw Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci” nalezy umiesci¢ na pierwszej stronie faktury

lub dokumentu ksiegowego.

8 Takie raporty obejmujg wszystkie ustugi Swiadczone na poziomie danego odbiorcy.
° Takie zaswiadczenia lub raporty obejmujg wszystkie szkolenia przeprowadzone na poziomie odbiorcy
i potwierdzajg ukonczenie szkolenia (-en) przez pracownikow.
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Kazda faktura lub inny dowdd ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej winien by¢
sporzadzony zgodnie z ustawg o rachunkowosci i zawierac opis sporzgdzony na odwrocie strony
lub na oddzielnej kartce (wtedy opis na oddzielnej kartce powinien by¢ nierozerwalnie potgczony
z dowodem ksiegowym, a w miejscu potgczenia dokumentédw powinien znajdowac sie stempel
firmowy. Zaréwno opis, jak i stempel (pieczatka) powinny znajdowac sie na oryginale dokumentu

ksiegowego). Opis powinien przyjg¢ forme tabeli.

Wzér opisu dokumentu ksiegowego wraz z instrukcjg jego wypetniania stanowi zatgcznik nr 1

do Przewodnika.

Jezeli dowdd ksiegowy wystawiony jest w jezyku obcym i opiewa na waluty obce, nalezy
jednoczesnie zatgczyé wiarygodne ttumaczenie na jezyk polski tresci wskazanych w dowodzie.
Analogicznie, gdy umowa miedzy MSP a wykonawca/dostawca produktéw i ustug zawarta jest
w jezyku obcym, nalezy zatgczyé wiarygodne ttumaczenie na jezyk polski ww. umowy. Powyzsza
zasada odnosi sie rowniez do pozostatych dokumentéw zatgczonych do wniosku o ptatnosc. Nie
ma formalnego wymogu dokonania ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste
ttumaczy przysiegtych zgodnie z ustawg z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza
przysiegtego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326), jednakze osoba dokonujgca ttumaczenie wraz

z przedsiebiorcg potwierdza wiarygodno$é ttumaczenia wtasnorecznym podpisem.

8. Koszty niekwalifikowalne

Do kosztéw kwalifikowanych nie zalicza sie:
a) kosztéw poniesionych poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym w umowie o objecie
przedsiewziecia MSP wsparciem,
b) kosztéw niespetniajgcych warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Przewodniku,
c) kosztéw nieudokumentowanych lub nienalezycie udokumentowanych,
d) podatku od towaréw i ustug (VAT),
e) zakupu gruntéw lub innych nieruchomosci,

f) wynagrodzen pracownikéw wnioskodawcy oraz pochodnych od nich,



27

g) kosztéw administracyjnych, w tym utrzymanie budynkdéw, najem, dzierzawa albo kosztow
ponoszonych z innego tytutu prawnego dotyczgcych pomieszczen w tej czesci, ktéra
bedzie bezposrednio wykorzystana do realizacji przedsiewziecia MSP,

h) zakupu samochoddéw osobowych majgcych wiecej niz jeden rzad siedzen, w ktdrych rzad
siedzen nie jest oddzielony od czesci przeznaczonej do przewozu fadunkéw sciang
lub trwatg przegrodg zamontowang przez producenta pojazdu,

i) karigrzywien,

j) kosztéw postepowania sgdowego, wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem i obstuga
prawng spraw sgdowych oraz wydatkéw poniesionych na funkcjonowanie komisji
rozjemczych,

k) kosztéw pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji, tj. odsetek,
prowizji,

[) prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

m) rozliczonego notg ksiegowa kosztu zakupu srodka trwatego bedgcego wtasnoscia
przedsiebiorcy,

n) nagrdd jubileuszowych oraz odpraw pracowniczych przeznaczonych dla personelu
przedsiewziecia MSP,

o) wptat dokonywanych na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44.), w tym wptat
dokonywanych przez strone trzecig,

p) $wiadczen na rzecz personelu przedsiewziecia MSP realizowane z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

r) leasingu.

9. Podstawy prawne

Niniejszy Przewodnik kwalifikowalnos$ci wydatkéw dla Inwestycji A.1.2.1 zostat opracowany na

podstawie przepiséw prawa i zasad wdrazania KPO wynikajgcych w szczegdlnosci z:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r.

ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
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Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, zatwierdzonego decyzjg
wykonawczg Rady Unii Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia
oceny planu odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski oraz decyzjg wykonawczg Rady z
dnia 8 grudnia 2023 r. zmieniajgcy decyzje wykonawczg Rady UE z dnia 17 czerwca 2022 .

w sprawie zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski;

Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 maja 2023 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis na dywersyfikacje dziatalnosci mikroprzedsiebiorcow,
matych lub srednich przedsiebiorcéw w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania

Odpornosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 1020);

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis;

Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.

UE L.2023 z 15 grudnia 2023 r.);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r.
w sprawie ustanowienia ram utatwiajgcych zrownowazone inwestycje, zmieniajgcego

rozporzadzenie (UE) 2019/2088;

Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2024 r.
poz. 324);

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,

z pbéin. zm.);

Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 maja 2023 r. w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej na
przedsiewziecia zwigzane z udzielaniem pomocy de minimis na dywersyfikacje
dziatalnosci mikroprzedsiebiorcédw, matych lub srednich przedsiebiorcow w ramach

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 932)

Wytycznych technicznych KE z dnia 18 lutego 2021 r. dotyczgcych stosowania zasady ,nie

czyn powaznych szkdd” (zasada DNSH) wydanych na podstawie rozporzadzenia
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ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (2021/C

58/01);

11) Dokumentu: Zgodnos¢ przedsiewzie¢ finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym
realizowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, z zasadg
,hie czyn znaczacej szkody” - zasadg DNSH. Podrecznik dla beneficjentow:

https://www.gov.pl/attachment/d4009314-f558-46ce-9619-9d047cf92e0d.

10. Lista zatgcznikow do Przewodnika kwalifikowalnosci

Zatgcznik nr 1 - Wzér opisu dokumentu ksiegowego.


https://www.gov.pl/attachment/d4009314-f558-46ce-9619-9d047cf92e0d

